QuITo

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS EPMSA

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Fecha de la regulacién o | Link para descargar el contenido de la

Regulacién o procedimiento que expide la
=, R . No. del documento o o i
resolucion, reglamento, instructivo o manual del procedimiento regulacién o procedimiento
ESTATUTO DE LA EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS Y GESTION DE ZONAS EPM-SD-002-2010 27 DE MAYO DE 2010 ESTATUTO
FRANCAS Y REGIMENES ESPECIALES
REGLAMENTO INTERNO DE ADMINISTRACION DEL EPMSA-SD-15-11-2012 | 9 DE NOVIEMBRE DE 2012 RIATH
TALENTO HUMANO
REGLAMENTO INTERNO DE COACTIVAS EPM-SD-004-2010 7 DE SEPTIEMBRE DE 2010 COACTIVAS
CODIGO DE ETICA PARA EL TALENTO HUMANO EPM-GG-0064-2011 31 DE OCTUBRE DE 2011 CODIGO DE ETICA
ESTATUTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL NO. 02-05-2014 11 DE NOVIEMBRE DE 2014 ESTATUTO ORGANICO
POR PROCESOS
REGLAMENTO INTERNO DIRECTORIO (EXPEDIDO ¥ EPMSA-SD-0005-2016 30 DE JUNIO DE 2016 REGLAMENTO DIRECTORIO

CODIFICADO POR RESOLUCION DE DIRECTORIO No.

20 DE SEPTIEMBRE DE

INSTRUCTIVO PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO EPMSA.GG.0061.2012 CAJA CHICA
DE CAJA CHICA e 2012 E—
INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE ACTIVOS FIJOS DE
LA EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE
EPMSA-GG-0038-2013 | 28 DE MARZO DE 2013 ACTIVOS FLIOS

AEROPORTUARIOS Y GESTION DE ZONAS FRANCAS Y
REGIMENES ESPECIALES

INSTRUCTIVO PARA LA ENTREGA Y USO DE

RESOLUCION QUE EXPIDE EL INSTRUCTIVO PARA LA
UNIFORMES PARA EL PERSONAL DE LA

ENTREGA Y USO DE UNIFORMES PARA EL PERSONAL DE| EPMSA-GG-0069-2013 19 DE AGOSTO DE 2013

LA EPMSA EPMSA
RESOLUCION QUE EXPIDE LA DESIGNACION Y EPMSA-GG-0092 20 DE DICIEMBRE DE 2013 DESIGNACION Y FUNCIONES DEL COMITE
DE TRANSPARENCIA (LOTAIP)

FUNCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA (LOTAIP)

PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA

RESOLUCION QUE EXPIDE EL "PROCEDIMIENTO -
INTERNO PARA LA APLICACION DE LA LEY ORGANICA DE APLICACION DE LALEY ORGANICA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION EPMSA-GG-0002-2014 20 DE ENERO DE 2014 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
PUBLICA (LOTAIP) Y SU REGLAMENTO GENERAL" INFORMACION PUBLICA (LOTAIP) Y SU
REGLAMENTO GENERAL

PROCEDIMIENTO PARA LA
APLICACIONDEL ARTICULO 2 DE
LA ORDENANZA METROPOLITANA

PROCEDIMIENTO
PARA LA APLICACIONDEL ARTICULO 2 DE LA EPMSA-GG-0066-2013 15 DE AGOSTO DE 2013

ORDENANZA METROPOLITANANo. 338

No. 338

MODIFICACION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA 2015 RESOLUCION No. EPMSA.0030.15

APLICACION DEL ARTICULO 2 DE LA ORDENANZA EPMSA-0030-15 19 DE MARZO DE 2015 0- e
MODIFICACION ORDENANZA 338.pdf

METROPOLITANA No. 338

REGLAMENTO INTERNO DE TALENTO

A TRABAJADORES DE LA EPMSA
PROCEDIMIENTO PARA NOTIFICACION Y RECAUDACION PROCEDIMIENTO PARA NOTIFICACION Y
DE TWT (TASAS DE SEGURIDAD AEROPORTUARIA) NO. EPMSA-0184-15 |25 DE NOVIEMBRE DE 2015 ,
RECAUDACION DE TWT

NACIONAL E INTERNACIONAL)

MANUAL DE DESCRIPCION Y
CLASIFICACION DE PUESTOS DE LA EPMSA

RESOLUCION QUE EXPIDE EL MANUAL DE DESCRIPCION EPMSA-GG-0189-15 |30 DE NOVIEMBRE DE 2015
Y CLASIFICACION DE PUESTOS DE LA EPMSA
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http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLAMENTO_INTERNO_TH-JUL-2015.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/2015_RESOLUCION_EPMSA-0030-15-MODIFICACION_ORDENANZA_338.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion_GG_0066-2013_ORDENANZA_338.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/COMITE_LOTAIP.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/GG-0092-2013LOTAIP_DESIGNACION.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Uniformes.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Resolucion_GG_0038_2013_ACTIVOS_FIJOS.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/CAJA_CHICA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLAMENTO-INTERNO-DIRECTORIO-30-JUN-2016.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/ESTATUTO_ORGANICO_2014.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/CODIGO_ETICA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/COACTIVAS.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLAMENTO_INTERNO_TH.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/ESTATUTO_EPMSA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Procedimiento-tasa-seguridad-TWT.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/RESOLUCION-EPMSA-0189-15.pdf
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Regulacién o procedimiento que expide la
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No. del documento

Fecha de la regulaciéon o
del procedimiento

Link para descargar el contenido de la
regulacién o procedimiento

RESOLUCION DE CODIFICACION DEL REGLAMENTO
INTERNO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION
PARA LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS Y LAS Y LOS
OBREROS AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PA[S

EPMSA-0202-15

30 DE DICIEMBRE DE 2015

CODIFICACION VIATICOS

RESOLUCION DE MODIFICACION DE LA CODIFICACION
DEL REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE
VIATICOS, MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS Y

ALIMENTACION PARA LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS
Y LAS Y LOS OBREROS AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL PAIS

EPMSA-0015-16

3 DE FEBRERO DE 2016

MODIFICACION CODIFICACION DE
VIATICOS

PROCEDIMIENTO DE EMISION DE TCA (TARJETA DE
CIRCULACION AEROPORTUARIA)

EPMSA-0025-16

18 DE FEBRERO DE 2016

PROCEDIMIENTO TCA

PROCEDIMIENTO DE EQUIPO DE PROTECCION
INDIVIDUAL

EPMSA-0040-16

17 DE MARZO DE 2016

PROCEDIMENTO DE EQUIPOS DE
PROTECCION

PROCEDIMIENTO MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS Y
NO PELIGROSOS GENERADOS POR ACTIVIDADES DE LA
EPMSA

EPMSA-0034-16

15 DE MARZO DE 2016

RESIDUOS PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS

PROCEDIMIENTO DE ORDEN Y LIMPIEZA

EPMSA-0039-16

17 DE MARZO DE 2016

PROCEDIMIENTO DE ORDEN DE LIMPIEZA

REGLAMENTO INTERNO PARA REGULAR EL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

EPMSA-0051-16

1 DE ABRIL DE 2016

REGLAMENTO INTERNO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO

MODIFICACION DE INSTRUCTIVO DE USO DEL
FORMULARIO DE CERTIFICACIONES

EPMSA-0053-16

8 DE ABRIL DE 2016

MODIFICACION DE FORMULARIO DE
CERTIFICACIONES

PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES E
INCIDENTES DE TRABAJO

EPMSA-0054-16

11 DE ABRIL DE 2016

PROCEDIMIENTO DE ACCIDENTES

EPMSA
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http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/codificacionViaticos.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/modificacion-procedmiento-viaticos.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/procedimiento-TCA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/procedimiento-equipos-proteccion.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-procedimiento-desechos.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-orden-impieza.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-0051-16-sistema-gestion-documental.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-0053-16-uso-formulario-certificaciones.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-0054-16-investigacion-accidentes-incidentes-trabajo.pdf
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PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA DE LA SALUD
ESPECIFICO PARA PERSONAL VULNERABLE Y GUIA DE
ACTUACION FRENTE A CADA DISCAPACIDAD

EPMSA-0058-16

15 DE ABRIL DE 2016

PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA DE LA
SALUD ESPECIFICO

PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA DE LA SALUD

EPMSA-0060-16

18 DE ABRIL DE 2016

PROCEDIMIENTO DE VIGILANCIA DE
SALUD

POLITICA DE RESPONSABILIDAD EMPRESARIAL (RES) DE
LA EPMSA

EPMSA-SD-0004-2016

31 DE MAYO DE 2016

POLITICA DE RESPONSABILIDAD
EMPRESARIAL

PROCEDIMIENTO INTERNO DE CONTRATACION DE
PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE SERVICIOS
OCASIONALES DE LA EPMSA

EPMSA-0081-16

6 DE JUNIO DE 2016

PROCEDIMIENTO INTERNO DE
CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA
MODALIDAD DE SERVICIOS OCASIONALES
DE LA EPMSA

REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION,
USO, MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES Y
EXISTENCIAS DE LA EPMSA

EPMSA-0093-16

30 DE JUNIO DE 2016

REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION, USO, MANEJO Y
CONTROL DE LOS BIENES Y EXISTENCIAS
DE LA EPMSA

REGLAMENTO INTERNO QUE NORMA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE OBJETOS
OLVIDADOS, ABANDONADOS Y CONFISCADOS EN EL
AIMSQ

EPMSA-0109-16

20 DE JULIO DE 2016

REGLAMENTO INTERNO QUE NORMA EL
PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE
OBJETOS OLVIDADOS, ABANDONADOS Y

CONFISCADOS EN EL AIMSQ

REGLAMENTO INTERNO PARA LA CONSTITUCION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE RSE DE LA EPMSA

EPMSA-0114-16

29 DE JULIO DE 2016

REGLAMENTO INTERNO PARA LA
CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE RSE DE LA EPMSA

REGLAMENTO INTERNO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
LA ZONA FRANCA DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL

EPMSA-0126-16

06 DE SEPTIEMBRE DE

REGLAMENTO INTERNO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA ZONA FRANCA
DEL AEROPUERTO INTERNACIONAL

MARISCAL ANTONIO JOSE DE SUCRE DE QUITO 2016 MARISCAL ANTONIO JOSE DE SUCRE DE
QuITO
PLAN O EVERGENCIADE LA EMPRESA PUBLIA L0 oE PRGN D L s
METROPOLITANA DE SERVICIOS AEROPORTUARIOS Y EPMSA-0142-16 19 DEOCTUBREDE 2016 |~ ————— "~~~

GESTION DE ZONAS FRANCAS Y REGIMENES ESPECIALES

AEROPORTUARIOS Y GESTION DE ZONAS
FRANCAS Y REGIMENES ESPECIALES

REGLAMENTO INTERNO DE DESCONCENTRACION DE
ATRIBUCIONES DE LA GERENCIA GENERAL DE LA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS
AEROPORTUARIOS Y GESTION DE ZONAS FRANCAS Y
REGIMENES ESPECIALES - EPMSA

EPMSA-0147-16

26 DE OCTUBRE DE 2016

REGLAMENTO INTERNO DE
DESCONCENTRACION DE ATRIBUCIONES
DE LA GERENCIA GENERAL DE LA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE
SERVICIOS AEROPORTUARIOS Y GESTION
DE ZONAS FRANCAS Y REGIMENES
ESPECIALES - EPMSA

Detall

le correspondiente a la reserva de informacion

Listado indice de informacién reservada

"NO APLICA" La Empresa Publica Metropolitana de Servicios Aeroportuarios y Gestion de Zonas
Francas y Regimenes Especiales no ha declarado informacion reservada, establecida ésta en el
Art. 17 de la LOTAIP.

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/10/2016

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a3):

GERENCIA JURIDICA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACI

ON DEL LITERAL a3):

RAUL ALEJANDRO MEDINA JIMENEZ

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDA

D POSEEDORA DE LA

raul.medina@aeropuertoquito.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA

(02) 395-9360 EXTENSION 3105
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http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-0058-16-vigilancia-salud-personal-vulnerable.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/resolucion-0060-16-vigilancia-salud.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/politica-responsabilidad-empresarial.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/PROCED-INTERNO-CONTRATACION-PERSONAL-SERV-OCASIONALES-1.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLA-BIENES-EPMSA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLA-INT-NORMA-PROCED-GESTIONOBJ-OLVIDADOS-AIMSQ.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/REGLA-INT-CONSTITUCION-FUNCIONAMIENTO-COMITE-RSE-EPMSA.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Reglamento-Interno-Zona-Franca-EPMSA-0126-16.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Resolucion-0147-16-desconcentracion-funciones2.pdf
http://www.aeropuertoquito.com/transparencia/anexos/Resolucion-0142-16-plan-de-emergencia.pdf



