Empresa B
Metropolitana Gulto
EPMSA Alcaldia Metropolitana

Memorando Nro. EPM SA-GG-2023-0422-M E
Quito, D.M., 22 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Francisco Vallejo Lépez
Director Financiero - EPMSA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS
AEROPORTUARIOS - DIRECCION FINANCIERA

ASUNTO: Solicitud pago de viaticos y movilizacion

De mi consideracion:
Antecedentes:

-Mediante Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME del 14 de noviembre de 2023,
se solicito a la Directora Administrativa la autorizacién de gasto de pasajes al interior y
viaticos para asistir al evento XV Convencion de Exportadores en la ciudad de Manta el
15y 16 de noviembre de 2023.

-Mediante sumilla inserta en el Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME la
Directora Administrativa autoriz6 el gasto.

Solicitud:

En este contexto, me permito solicitar se realice el respectivo reembolso de gastos,
conforme al detalle adjunto; para lo cual se anexa al presente:

® Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME de solicitud de gasto de pasajes al
interior y viaticos

® Recorrido del Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME en el cual se autorizé
el gasto

® Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales del 14 de
noviembre de 2023

e Informe de servicios institucionales del 21 de noviembre de 2023

e Facturas de hospedaje, alimentacién y transporte.

Adicionalmente, se realiza la entrega de la documentacion de respaldo en fisico.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
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Anexos:
- Hoja_de_ruta_ EPMSA-GG-2023-0404-ME-1.pdf
- EPMSA-GG-2023-0404-ME.pdf
- Facturas.gg.pdf
- Solicitud de autorizacion.pdf
- Informe de servicios institucionales.pdf
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Sra. Lcda. Carla Alejandra Davalos Benitez
Gerente Administrativa Financiera - EPMSA
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