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www.aeropuertoquito.gob.ec 

Edif. Quito Airport Center, piso 2 (Tababela) – PBX: 395-9360 

Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0422-ME

Quito, D.M., 22 de noviembre de 2023

PARA: Sr. Ing. Francisco Vallejo López
Director Financiero - EPMSA
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS
AEROPORTUARIOS - DIRECCIÓN FINANCIERA  

ASUNTO: Solicitud pago de viáticos y movilización 

 
De mi consideración: 
 
Antecedentes: 
 
-Mediante Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME del 14 de noviembre de 2023,
se solicitó a la Directora Administrativa la autorización de gasto de pasajes al interior y
viáticos para asistir al evento XV Convención de Exportadores en la ciudad de Manta el
15 y 16 de noviembre de 2023. 
 
-Mediante sumilla inserta en el Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME la
Directora Administrativa autorizó el gasto. 
 
Solicitud: 
 
En este contexto, me permito solicitar se realice el respectivo reembolso de gastos,
conforme al detalle adjunto; para lo cual se anexa al presente: 

Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME de solicitud de gasto de pasajes al
interior y viáticos 
Recorrido del Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0404-ME en el cual se autorizó
el gasto 
Solicitud de autorización para cumplimiento de servicios institucionales del 14 de
noviembre de 2023 
Informe de servicios institucionales del 21 de noviembre de 2023 
Facturas de hospedaje, alimentación y transporte.

Adicionalmente, se realiza la entrega de la documentación de respaldo en físico. 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

1/2



 
 

  

   EPMSA

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.aeropuertoquito.gob.ec 

Edif. Quito Airport Center, piso 2 (Tababela) – PBX: 395-9360 

Memorando Nro. EPMSA-GG-2023-0422-ME

Quito, D.M., 22 de noviembre de 2023

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Mgs. Sebastián Alfredo Nader
GERENTE GENERAL
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE SERVICIOS 
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Anexos: 
- Hoja_de_ruta_EPMSA-GG-2023-0404-ME-1.pdf
- EPMSA-GG-2023-0404-ME.pdf
- Facturas.gg.pdf
- Solicitud de autorización.pdf
- Informe de servicios institucionales.pdf
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Gerente Administrativa Financiera - EPMSA
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GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
 

Sra. Ing. Ana María Morales Auz
Directora Administrativa -EPMSA
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
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